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MyDocs fenaco-LANDI  

Guide d’utilisation  

MyDocs est une bibliothèque de documents moderne. Grâce à ce module, 

vous avez accès à vos documents d’exploitation partout et à tout moment. 

En quelques clics, vous pouvez générer une vue d’ensemble de votre ferme 

ou de votre relation commerciale avec un partenaire. Vous pouvez 

rapidement et efficacement compiler des documents pour les analyses ou 

les contrôles d’exploitation.  

Instructions pour se connecter et inscrire un partenaire  

 Pour pouvoir exploiter l’ensemble des fonctionnalités du module MyDocs dans 365FarmNet, il faut 

suivre trois étapes.  

 Le présent guide décrit ces trois étapes :  

  

1. Se connecter à barto.ch  

2. Commander le module sur 365FarmNet  

3. Enregistrer un partenaire dans le module  

  

La connexion à barto.ch ne doit être effectuée qu’une seule fois. Les personnes qui se sont déjà 

connectées à barto.ch peuvent passer directement à l’inscription d'un partenaire (point 3).  

  

  

Remarque : Il est recommandé d’utiliser les navigateurs Google Chrome  ou Mozilla Firefox .   
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Sur la page barto.ch  
  

1. Rendez-vous sur la page www.barto.ch.   

2. Cliquez sur « Login » en haut à droite :  

  

 

  

  

3. Connectez-vous avec votre login Agate et cliquez sur le bouton « Connexion ».  

  

 

  

    

4. Cliquez sur le module « 365FarmNet » :  

  

www.barto.c h     
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5. Dans la fenêtre qui s’affiche, cliquez sur le bouton « Continuer sur 365FarmNet ».  

  

 

  

  

  

    

Sur la page 365FarmNet : commander le module MyDocs  
  

1. Sur la page 365FarmNet, cliquez sur « Modules » dans le menu :  

  

 

  

  

4   

  

5   

  

1   



  février 23  |  4  

  

2. Sur la page « Modules », cliquez sur « MyDocs » :  

  

 

  

  

    

3. Commandez le module :  

  

 

  

  

4. Veuillez lire les conditions d’utilisation et les accepter en cochant la case prévue à cet effet. Cliquez 

ensuite sur le bouton « Commander gratuitement ».  
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5. Retournez sur 365FarmNet en cliquant sur le bouton « Aller à mon 365FarmNet ».  

  

 

  

Sur la page 365FarmNet : inscrire un partenaire  
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1. Le module est désormais commandé. Pour l’utiliser, cliquez sur « Exploitation » dans le menu.  

  

 

  

    

2. Sélectionnez le module « MyDocs » :  

  

 

  

  

3. Le module ne présente encore aucune donnée. Pour ce faire, vous devez autoriser un partenaire dans 

votre module. Cliquez sur le bouton « Inscrire partenaire ».  
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4. Une nouvelle fenêtre s’affiche. Choisissez le partenaire que vous souhaitez inscrire:  

  

 

  

  

5. Saisissez votre numéro de fournisseur chez ce partenaire. Vous trouverez ce numéro sur les 

documents que ce partenaire vous envoie.  
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6. Si vous ne connaissez pas le numéro du fournisseur ou du client, vous pouvez remplir le formulaire et 

l'assistance vous contactera.  

  

  
  

Vous pouvez également utiliser le même formulaire si le numéro de fournisseur ou de client que vous avez 

saisi est introuvable - ou si l'adresse électronique est inconnue.  
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7. Cliquez sur le bouton « Inscrire » :  

  

 

  

  

8. Un code de confirmation vous a automatiquement été envoyé à l’adresse e-mail que vous avez 

indiquée à ce partenaire. Saisissez ce code dans le champ correspondant :  
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9. Cliquez sur le bouton « Valider le code » pour terminer la procédure.   

  

 

  

  

10. L’inscription est désormais terminée. Vous pouvez fermer la fenêtre.  
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11. Félicitations ! Vous voyez désormais dans le module MyDocs tous les documents validés par le 

partenaire inscrit.  

  

 

  

Ajouter d'autres partenaires  
1. Cliquez sur la roue dentée dans le module et l'élément "Gérer les enregistrements"  
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2. Cliquez sur "Enregistrer un nouveau partenaire  

  

 

3. Effectuez l'enregistrement comme d'habitude.  

  

 

Où puis-je trouver mon numéro de client/fournisseur ?  
Le numéro de client/fournisseur est imprimé sur de nombreux documents de leurs partenaires.  
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Si vous ne le trouvez toujours pas, vous pouvez remplir le formulaire de contact comme à l'étape 6 

"Numéro de client non connu".  
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Télécharger ses propres documents 

MyDocs vous offre la possibilité de télécharger vos propres documents afin de pouvoir y accéder à tout 

moment. Cette fonction est disponible sur ordinateur et sur mobile. 

 

1. Cliquez sur le «+» 

 

 

2.  Sélectionnez le type de document et le partenaire, saisissez un numéro de référence pour trouver les 

documents liés et téléchargez le document. 

 

3. Une fois la boîte de dialogue entièrement remplie, cliquez sur « Télécharger ». 
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4. Vous trouverez vos propres documents avec les données saisies dans l'aperçu. 

 

5. Vous ne pouvez supprimer que vos propres documents en cliquant sur « < » (menu contextuel) 
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Envoyer un commentaire à propos d’un document 

En cas de questions ou de remarques, il est possible d'envoyer un feedback au service concerné 

directement dans MyDocs. Le service contacté vous contactera. 

 

1. Cliquer sur « < » (menu contextuel) pour voir les fonctions d'un document  

 

2. Cliquer sur la bulle de dialogue (faire part d’un retour sur un document) 

 

3. Remplir la boîte de dialogue « Poser une question sur un document » en saisissant votre message (texte) et vos 

coordonnées (contact) et, si nécessaire, en téléchargeant d'autres documents relatifs à la question. 

 

4. Cliquer sur « Envoyer la question ». Vous recevrez une copie de votre demande. 
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Nous restons à votre disposition pour toute question.  
  

Barto powered by 365FarmNet     

Téléphone  0848 933 933  

E -mail   info@barto.ch  
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