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MyDocs fenaco-LANDI 

Anleitung 

MyDocs ist eine moderne Dokumentenbibliothek. Mit dem Baustein haben 

Sie immer und überall Zugriff auf Ihre Betriebsunterlagen. Mit ein paar weni-

gen Klicks verschaffen Sie sich einen Überblick über Ihren Hof oder eine Ge-

schäftsbeziehung mit einem Partner. Die Zusammenstellung von Dokumen-

ten für Analysen oder Betriebskontrollen erledigen Sie schnell und effizient. 

 

 

Hinweis: Die empfohlenen Interbrowser sind:        Microsoft Edge,        Google Chrome,        Mozilla Firefox  
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Anleitung für die Anmeldung und die Baustein-Registrierung 

Um die volle Funktionalität eines Bausteins in 365FarmNet ausschöpfen zu können, müssen drei 

Schritte nacheinander getätigt werden. 

Die vorliegende Anleitung beschreibt diese drei Schritte und die Funktionen des Bausteins: 

1. Das Anmelden auf Barto.ch 

2. Das Buchen eines Bausteines auf 365FarmNet 

3. Die Registrierung eines Bausteins mit einem Partner 

4. Nutzen des Bausteins 

 

Das Anmelden auf Barto.ch muss nur einmal durchgeführt werden. Wer sich also schon bei Barto ange-

meldet hat, kann direkt mit dem Registrieren eines Bausteines fortfahren (Punkt 3). 
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Auf der Barto.ch Seite 

 

Rufen Sie die URL www.barto.ch auf.  

Klicken Sie auf das Login oben rechts: 

 

 

 

 

 

Melden Sie sich mit Ihrem Agate-Login an und klicken Sie auf den Button «Anmelden». 
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Auf der 365FarmNet Seite: Baustein buchen 

 

1. Klicken Sie auf den Menüpunkt «Bausteine» auf der 365FarmNet Seite: 

 

 

 

 

Auf der Baustein Seite klicken Sie auf den Baustein «MyDocs»: 
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Buchen Sie den Baustein: 

 

 

 

 

Lesen Sie die Nutzungsbedingungen durch und bestätigen Sie sie durch Anklicken der Checkbox und dem 

Klick auf den Button «Kostenlos buchen»: 
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Gehen Sie zurück ins 365FarmNet mit Klick auf den Button «Zu meinem 365FarmNet»: 

 

 

 

Auf der 365FarmNet Seite: Baustein registrieren 

 

1. Der Baustein ist nun gebucht. Um ihn aufzurufen, wechseln Sie auf den Menüpunkt «Betrieb»: 
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Wählen Sie den Baustein «MyDocs»: 

 

 

 

 

Der Baustein zeigt noch keine Daten an. Dazu müssen Sie dem Partner die Berechtigung zu Ihrem Baustein 

geben. Klicken Sie auf den Button «Partner registrieren»: 

 

 

 

 

  

2 

3 



 März 25 | 7 

Ein neuer Tab geht auf. Wählen Sie hier den Partner, den Sie registrieren möchten: 

 

 

 

 

Geben Sie Ihre Lieferanten- oder Kundennummer für diesen Partner ein. Sie finden die Lieferantennummer 

auf den Dokumenten, die Sie von diesem Partner erhalten haben: 

 

 

 

Falls Sie die Lieferanten- oder Kundennummer nicht kennen, können Sie das Formular ausfüllen und der 

Support wird sich bei Ihnen melden. 
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Das gleiche Formular können Sie auch verwenden, falls Ihre eingegebene Lieferanten- oder Kundennum-

mer nicht gefunden wird – oder die E-Mail-Adresse unbekannt ist. 
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Klicken Sie auf den Button «Registrieren»: 

 

 

 

 

Nun wird Ihnen ein Bestätigungscode auf die Emailadresse geschickt, die Sie bei diesem Partner hinterlegt 

haben. Geben Sie diesen Bestätigungscode in das entsprechende Feld ein: 
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Klicken Sie zum Abschluss auf den Button «Code bestätigen»:  

 

 

 

 

Die Registrierung ist nun abgeschlossen, Sie können dieses Fenster wieder schliessen. 
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Glückwunsch! Sie sehen nun im Baustein «MyDocs» alle Dokumente, die von dem registrierten Partner frei-

gegeben wurden: 

 

 

 

 

Weitere Partner hinzufügen oder löschen 

 

1. Klicken Sie im Baustein auf die drei Punkte und den Menüeintrag «Registrationen verwalten»  
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Klicken Sie auf «Neuen Partner registrieren» und führen Sie wie gewohnt die Registration durch 

 

 

 

 

Klicken Sie auf das «Papierkorb» Symbol um eine Registrierung zu löschen 

und bestätigen Sie das Löschen 
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Wo finde ich meine Kunden-/Lieferantennummer 

Auf zahlreichen Dokumenten ihrer Partner ist die Kunden-/Lieferantennummer aufgedruckt. 

 

 

 

 

 

 

Falls Sie diese dennoch nicht finden, können Sie wie im Schritt 6 «Kundennummer nicht bekannt» das Kon-

taktformular ausfüllen. 
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Eigene Dokumente hochladen 

MyDocs bietet Ihnen die Möglichkeit eigene Dokumente hochzuladen, um auch diese jederzeit im Zugriff 

zu haben. Diese Funktion steht Ihnen auf Desktop und Mobile zur Verfügung. 

 

1. Klicken Sie auf das «+» 

 

 

2. Wählen Sie den Dokumententyp und den Partner aus, geben Sie eine Geschäftsfallnummer ein, um 

die zusammenhängenden Dokumente zu finden und laden Sie das Dokument hoch. 

 

 

3. Nachdem der Dialog vollständig ausgefüllt ist, klicken sie «Hochladen». 
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4. Die eigenen Dokumente finden Sie mit den eingegeben Daten in der Übersicht. 

 

 

5. Nur eigene Dokumente können Sie mittels Klicks auf «<» (Kontextmenü) löschen 
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Rückmeldung zu Dokument 

Bei Fragen oder Bemerkungen besteht die Möglichkeit eine Rückmeldung an die betroffene Stelle direkt in 

MyDocs abzugeben. Die angeschriebene Stelle wird sich bei Ihnen melden. 

 

1. Klick Sie auf «<» (Kontextmenü) um die Funktionen für ein Dokument zu sehen.  

 

 

2. Klick Sie auf «Sprechblase» (Rückmeldung zu Dokument). 

 

 

3. Füllen Sie den «Frage zu Dokument stellen» Dialog aus, indem Sie ihre Nachricht (Text) und ihre Kon-

taktdaten (Kontakt) erfassen, sowie bei Bedarf weitere Dokumente betreffend Frage hochladen. 

 

 

4. Klicken Sie auf «Frage schicken». Sie erhalten eine Kopie der Anfrage. 
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Bei Fragen stehen wir Ihnen gerne zur Verfügung. 

 

Barto powered by 365FarmNet 

Telefon 0848 933 933 

Email info@barto.ch 

 

 

 

 

tel:0848%20933%20933
https://www.barto.ch/de/beratung-und-hilfe/support
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